附件：
智慧教室课堂录播计划线上申请指南
一、登录统一身份认证平台，进入融合门户
账号为个人工号，密码为统一身份认证平台密码，如密码忘记可直接手机扫描图中二维码进行密码重置。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_vrznj6h5wrg521\FileStorage\Temp\1715674167615.png]
二、点击服务中心，进入服务页面
点击服务中心，查看教育技术与信息中心服务，点击智慧教室录课计划申请流程。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_vrznj6h5wrg521\FileStorage\Temp\1715674352552.jpg]
三、进行线上申请
1.查看办事指南，点击办理，如下图所示填写申请表后，单击右上角提交菜单。
[image: ]
2.提交审核
选择审核人，如下图所示,审核人默认为用户单位负责人,确定后点击提交按钮。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_vrznj6h5wrg521\FileStorage\Temp\1715675181515.jpg]
3.单位负责人进行审核
用户单位负责人通过登录统一身份认证平台进入融合门户后，可在我的待办中查看审核申请，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_vrznj6h5wrg521\FileStorage\Temp\1715675425062(1).jpg]
进入申请后可如下点击办理进行审核：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_vrznj6h5wrg521\FileStorage\Temp\1715675517514.jpg]
单位负责人在进行审核时，选择下一节点教育技术与信息中心电教中心审核，申请将转至教育技术与信息中心王建宏处，由王建宏进行下一步审核，审核通过后即可根据申请中的时间进行使用教室录播。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_vrznj6h5wrg521\FileStorage\Temp\1715675660919(1).jpg]

3.查看与下载录播视频
视频录制结束后可通过联系人的统一门户账号进入录播平台，点击录播课堂查看和下载。如在申请中填写了班级信息的，该班级学生也可以进入个人门户查看和下载录播视频。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_vrznj6h5wrg521\FileStorage\Temp\1715676594662.jpg]
4.特别提醒
因流程流转需要时间，请申请人申请时至少提前三个工作日，并及时通知用户所在单位负责人进行审核。
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